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1. Aloum de fotos (Movie Maker)

1. ¢Que es Windows Movie Maker?

Windows Movie Maker es el programa de edicion de video incluido de serie en el Sistema Ope-
rativo Windows, en todas sus versiones actuales.

Windows Movie Maker permite insertar contenido (imagenes, videos y sonido), editar (ordenar,
dividir, afadir transiciones y efectos) y, finalmente, exportar el proyecto al formato de pelicula
deseado.

Es necesario distinguir nuestro archivo de proyecto (nuestro archivo de trabajo), del archivo de
pelicula en si.

El proyecto es el archivo con el que trabajamos dentro de Movie Maker. Sobre
este archivo, un fichero con la extension “wimp” (“Windows Live Movie Pro-
L —‘fi ject”), realizamos modificaciones que vamos comprobando en el panel de “Vis-
ta Previa”. El archivo “wlimp” contiene enlaces a los ficheros originales y un re-

Mi pelicula.wimp gistro de las modificaciones que hemos realizado sobre ellos con Movie Maker.

Los ficheros originales (imagenes estaticas o videos) permanecen, sin cambios, en sus carpetas
originales; como el “wimp” contiene enlaces a éstos no debemos modificarlos, borrarlos 0 cam-
biarlos de sitio.

Como la creacion de videos supone un trabajo intenso para nuestro ordenador, conviene usar
el comando “Guardar” a menudo. Asimismo, cabe esperar que la visualizacion previa resulte, en
ocasiones, algo lenta.

La creacion de la pelicula (“renderizado”) es la parte final del proceso, cuando hemos terminado
de editar y exportamos nuestro trabajo al formato de destino elegido. Obtenemos asi, un archivo
de video digital auténomo (por ejemplo, “mi pelicula.mp4”) que podemos usar para enviarlo por
correo electronico, alojarlo en un sitio web o visualizarlo en distintos dispositivos electronicos a
nuestra eleccion. Al proceso de exportacion de cualquier material al formato de video digital se le
conoce como “renderizado”. A partir de un mismo archivo “wimp” podremos “renderizar” videos
adaptados para la reproduccion en distintos equipos electronicos y en cualquiera de los formatos
de salida compatibles.

2. Ejecucion y aspectos basicos de Movie Maker

Como Movie Maker no es un programa de uso frecuente no
suele encontrarse de primeras en el Menu de Inicio.
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Mejor coincidencia

&- ,’I‘p‘Md"t{—@ La forma mas rapida de encontrar su icono de acceso es usar
Web el cajon de busqueda situado en la parte inferior (1). Pinchamos
O movie maker en el botdn de Inicio y escribimos en “Buscar en la red y en

£ movie maker windows 10 WlndOWS” |as pa|abraS “MOV|e Maker”

Localizado el icono (2), arriba, pulsamos sobre él.

5% Mis cosas £ Web

movie makeﬁ
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Movie Maker se presenta dividido en tres secciones principales; la Cinta de Opciones (1), la zona
de “Vista previa” (2) y el area de edicion (3), también conocida como “linea de tiempo”.
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La Cinta de opciones (1) contiene los diferentes comandos para modificar nuestro trabajo en
forma de distintas pestafias a las que podemos acceder pinchando sobre sus etiquetas: “Ar-
chivo” (para abrir 0 guardar nuestro proyecto); “Principal” (los comandos basicos para trabajar);
“Animaciones” (que usaremos para agregar transiciones y animaciones de zoom y movimiento);
“Efectos Visuales” (con distintos efectos cinematograficos para realzar nuestra pelicula); “Proyec-
to” (configuracion global de nuestro trabajo); vy, “Ver” (para controlar la visualizacion del entorno
de trabajo). Las distintas cintas de opciones cambian de forma interactiva segun lo que esté
haciendo el usuario.

El panel de “Vista previa” (2) se usa constantemente; contiene los controles de reproduccion de
nuestra pelicula: una linea de tiempo interactiva con un deslizador, un botén avance y pausa, y
dos botones laterales que permiten revisar nuestra pelicula fotograma a fotograma. Los cambios
que se muestran en la vista previa corresponden a los que hemos aplicado con Movie Maker y
se pueden deshacer, modificar y corregir.

El area de trabajo (3), o “Guidn grafico” o “Linea de tiempo”, contiene las miniaturas de los ele-
mentos que hemos insertado y que formaran la base de nuestra pelicula. En este area se pueden
arrastrar diferentes tipos de archivos (imagenes y videos). Esta zona permite seleccionar cada
elemento para aplicarle modificaciones. Para aplicar modificaciones de forma rapida, encontrare-
mos muy Util el uso del botdn secundario del ratdn, para obtener el menu contextual (4) con los
comandos mas comunes.

3. Creacion del album de fotos

Anadir “clips’

El primer paso de nuestro trabajo consisten en insertar contenido en Movie Maker. En nuestro
caso, elegiremos un conjunto de fotografias que seran la base de nuestro album de fotos.
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Basicamente, se trata de localizar los ficheros con fotografias o los archivos de video e insertarlos
en el entorno de trabajo de Movie Maker. Lo podemos hacer de uno en uno o seleccionando
varios ficheros a la vez, usando “Ctrl+clic” o “Mayus+clic”). También podemos importarlos de
distintas fuentes (sitios de Internet, o camaras de video).

Para seleccionar los ficheros a incrustar, disponemos de un bo-
ton rotulado “Agregar videos y fotos” en la cinta de opciones
principal.

Los formatos de archivo compatibles con Movie Maker son los
mas habituales. Para las imagenes estaticas: bmp, gif, jpg, png,
tif, y wmf, entre otras; y, para los videos, avi, mpg, mp4 y wmv.

s 51Bioggerpng
vad

weione sl toeors G Una vez insertados, los elementos aparecen en el guion gréafico

ng TW.png

. TrE = === A4 enforma de miniaturas y se denominan “clips” (fragmentos de
e ] e video). El tamano de las miniaturas de los “clips” se pueden

personalizar desde el control situado abajo a la derecha en la
barra de estado.

Editar los clips

Desde el guion grafico podemos seleccionar un elemento haciendo clic sobre él. Observa que
aparece una nueva barra de herramientas en la cinta de opciones donde podemos seleccionar la
duracion del “clip” o “Establecer el punto final”.

Para “Establecer el punto final” (el punto donde termina la reproduccion del “clip”): selecciona el
“clip”, comienza a reproducirlo en la “Vista previa” y pausa la reproduccion en el momento elegi-
do. Pulsamos entonces “Establecer el punto final”. Podemos hacer lo mismo arrastrando la linea
negra que corta la miniatura en el guion grafico: la arrastramos al punto deseado y pulsamos el
comando “Establecer...”.

También podemos arrastrar un “clip” a otro lugar de la linea de tiempo para cambiar el orden en
el que aparecera. O eliminarlo, si pulsamos la tecla “Supr.” de nuestro teclado.

53 Para cualquier otra accion, podemos obtener el menu contex-
I‘Ew&'ﬂg tual usando el boton secundario del raton sobre el clip elegido.
,}E Cortar , . , .
& Aqur enci B Copiar El menu contextual siempre contendra los comandos apropia-
T[] Pegar dos para cada tipo de clip: cortar, copiar y pegar; quitar (elimi-
O Seleccionar todo nar del area de trabajo); establecer puntos de inicio vy finales; y
IS Agregaryideos y fotos comandos del “zoom” del area de trabajo.
5 Quitar
= Establecer punto final
"’-;"\ Acercar (=)
& Algjar (3

Anadir transiciones

Las transiciones son los efectos visuales que podemos aplicar para suavizar el paso de la visua-
lizacion de un “clip” al siguiente. Para aplicar una transicion, seleccionamos el “clip” y abrimos la
pestana “Animaciones” en la cinta de opciones.
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Movie Maker dispone de una galeria con diferentes transiciones a elegir, una casilla para selec-
cionar la duracion de la transicion y otro botdn para “Aplicar a todo”. Tengamos en cuenta que
en la galeria de transiciones hay un botén (resaltado en la imagen) que permite desplegar la tota-
lidad de las mismas.

m Principal Animaciones Efectos visuales Proyecto Ver Editar

§ Duracion: |1,50 -

@ Aplicar a todo

Aplicar “Desplazamiento y zoom” (“Panoramica”, “Acercar” o “Alejar”) se hace del mismo modo:
consiste en seleccionar el clip y elegir el efecto de la galeria que queremos aplicar.

Observa que la “Vista previa” siempre nos permite previsualizar automaticamente los cambios
antes de aplicarlos.

Aplicar efectos

En Movie Maker disponemos de un conjunto de efectos cinematograficos para realzar la pelicula:
desenfoque, blanco y negro, y sepia entre otros. Para aplicar un efecto (se mostrara una previ-
sualizacion en “Vista previa”) seleccionamos el clip, y pulsamos la pestana “Efectos visuales” en
la cinta de opciones. Elegimos el efecto que mas nos guste pinchando sobre él, y observamos
el resultado en la “Vista Previa”.

< No olvidemos la pequena marca que expande las miniaturas
con todos los efectos disponibles. La opcion “Varios efectos”
nos permite aplicar varios de ellos para un mismo “clip”.

Anadir titulo y creditos

Para dar aspecto mas profesional a nuestro “Album de fotografias” podemos afiadir “clips espe-
ciales” que muestren el titulo del album, una descripcion (o etiqueta de texto) y capitulos finales
con créditos u otra informacion.

BRI oo smns e pgee e BN la cinta de opciones, los botones de la pestana principal
B B J 210 “Tftulos”, “Descripcion” y “Créditos” nos permitiran hacerlo. Es
. posible que después tengamos que arrastrarlos a sus lugares
adecuados (por ejemplo, tras insertar un “clip” para Titulos, lo

arrastraremos al primer lugar del guidn grafico). Si pulsamos en “Titulo”™:
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videos y fotos musica > [&] instantanea
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J NK A-AN EEE texto L Duracién del texto: 7,00 L e
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Observa que ha aparecido una nueva pestana “Herramientas de texto” que nos permite confi-
gurar el color de fondo del clip, la fuente, el tamafo del texto, etc. En el recuadro “Escribe aqui
el texto” escribiremos el titulo de nuestro album. Ademas, podemos elegir distintos modelos de
efectos de presentacion y desplazamiento del texto de la galeria de la cinta de opciones.

El botén “Descripcion” se usa para incluir un texto descriptivo dentro del clip que seleccionemos.
En ese caso, se mostrara de nuevo la pestana “Herramientas de texto”. Con esta herramienta, se
pueden anadir parrafos de texto a cualquiera de las imagenes de nuestro aloum.

Agregar musica

Finalmente, podemos anadir una banda sonora (o incluso, iniciar la grabacion de una narracion)
a nuestro album de fotos.

Para agregar musica disponemos del botén “Agregar musica”
en la pestana “Principal” de la cinta de opciones.

El boton “Agregar musica” da lugar a una ventana del Explora-
dor de Windows que nos permitira buscar el archivo de musica
que gqueremos agregar a nuestro abum.

Movie Maker admite los formatos de audio mas populares:
wma, mp3, wav u ogg. Podemos elegir un tema musical, o va-
e rios, cuya duracion tol’[al no oneda el tlgmpo dg wsuahzgmon.

Aun asi, podremos editar la pista de audio en la linea de tiempo
del area de trabajo.

2 PICHINGAZO (F)
Trash-1000
bsjadaz
Copisegs

DoxUbuntu

Insertado el clip de audio, observamos ahora, en la linea de
tiempo, que las miniaturas de nuestro aloum tienen un recuadro
verde que representa el tema musical que hemos insertado.
Podemos pulsar en ese mismo recuadro verde para ajustar la
duracion, el desvanecimientos del sonido y el volumen la banda
sonora.

\— \
\ 2r =] -

A Walk Into Space - Topher Mohr.

Una nueva pestafa se hace presente en la cinta de opciones: “Herramientas de musica”.

H | 3 5 = | Mi pelicula - Movie Maker Herramientas de video  Herramientas de musica
m Principal Animaciones Efectos visuales Proyecto Ver Editar Opciones
‘_'Lj Definir hora de inicio Inicio: 0,00s

l.\ ‘-) _ﬂ Fundido de entrada: Minguno -
- = Establecer punto inicial  Punto inicial: |0,00s

Volumen gl i ida: i -| Divid
muisica ofi Fundido de salida: | Ninguno = Establecer punto final  Punto final: |88,03s

Ak Ak AF

Desde esta nueva pestaia podemos especificar el momento en que comienza a escucharse (por
defecto, desde la reproduccion del primer clip), el volumen medio, el punto final y seleccionar
desvanecimiento gradual (fundido) de la musica.

Si queda espacio sin acompanamiento musical podemos agregar otro tema y dividirlo estable-
ciendo un punto final con desvanecimiento para evitar la desaparicion brusca de la musica al
finalizar la visualizacion.
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4. exportar el proyecto a video

El Ultimo paso de nuestro album es la exportacion a video para reproducirlo en otros dispositivos,
alojarlo en algun sitio web o compartirlo por correo electronico (nuestro fichero de proyecto, con
extension “wlimp”, no se comparte, es un archivo de trabajo).

Para ello podemos usar dos opciones relacionadas del menu “Archivo”: “Publicar pelicula” y
“Guardar pelicula”. Publicar pelicula permite guardar el archivo vy, a la vez, alojarlo en uno de los
sitios listados en el menu: “OneDrive”, Youtube, Vimeo, etc. con la configuracion media ajustada
a los requisitos de cada plataforma. Si somos usuarios registrados de la plataforma elegida ne-
cesitaremos especificar nuestro nombre de usuario y contrasefa para cada sitio. Si no estamos
registrados tendremos que crearnos una cuenta en el sitio web elegido.

La segunda opcion, “Guardar pelicula” nos permite seleccionar diferentes dispositivos y resolu-
ciones (el formato de salida por defecto es “mp4”). Hay que tener en cuenta que los archivos de
video son voluminosos y cuesta bastante tiempo generarlos (especialmente si optamos por las
resoluciones mayores: 1920x1080 pixeles).

y -

J MNuevo proyecto =1 s
Configuracion comiin ~
4 -
* Abrir proyecto G . : -
| S ] Para pantalla de alta definicion
Para pantalla de alta definicion
Lq LIET T EILEET ‘k Para el equipo Tamaﬁp de pantalla: 1920 x 1080 pl'xe_les_
- ] Relacion de aspecto: pantalla panoramica
— Velocidad de bits: 24,19 Mbps
l_:q Guardar proyecto comao = L Tamafio estimado de archivo: 173,03 ME por
i _I Para carreo electronico minuto de video
Q}‘é Publicar pelicula » Configuracidn del teléfono y dispositivo

Mi dlbum

i . .
- Teléefono Android [grande
E n (grande]

@ Guardar pelicula 3

@ ] i )
- Telefono Android (mediano)
is] \

o
=l

'!_'_ 7l Importar desde dispositivo

= . - _
Sl‘;@il Telefono movil de gama media (grande]

Opciones

SR

« Into Space - Topher Mc

E%—=  Teléfono mavil de gama media (pequefio
. 5 g [pequefio]
I'O'I Acerca de Movie Maker
k. "4

l Windows Phone [grande)
b

Si deseamos enviar el video por correo electronico necesitaremos elegir resoluciones menores
para que el archivo resultante sea mas pequeno, con lo que la calidad sera menor (426x240
pixeles, por ejemplo).

Cres configurcion pesonslzads = Para hacer ensayos, una calidad aceptable es la opcion descri-
Opcion: N> . taen “Para el equipo” con 854x480 pixeles de resolucion. Si
nembre: [MiRsoaen | destinamos nuestra pelicula a una television estandar podemos

B elegir el dispositivo Android 720p con una calidad media mas
L ,w_pp' que aceptable de 1280x720 pixeles. Para televisiones HD po-
Veloidad fotogramas: [T957 1o demos optar por la resolucion maxima 1920x1080.
cemausaendeice 4 Finalmente, la Ultima opcion de la lista es “Crear una configura-
pna BERERSS= T Gi6n personalizada” que nos permite especificar manualmente

e e gE sy LG por it e e la resolucion que deseamos (con cuidado, para no alterar la

proporcion de la reproduccion) y guardarnos las opciones es-

pecificadas para usos posteriores.
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2. Presentaciones con Prezi

1. Prezi y las presentaciones dinamicas

Prezi es una empresa de origen hungaro, fundada en el afio
. R 2009 por Peter Arvai, Péter Halacsy y Adam Somlai-Fischer,
= PreZ| dedicada a crear programas para disefar presentaciones multi-
) media. Hoy en dia, Prezi cuenta con millones de usuarios en
todo el mundo, que han creado mas de 160 millones de “prezis”.

\\ L1/
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Los “prezis” son presentaciones de diapositivas que utilizan la tecnologia “Adobe Flash” para
ofrecer un aspecto visual sorprendente y dinamico, algjado del formato plano vy lineal de las
presentaciones clasicas. Las presentaciones de Prezi son, mas bien, infografias animadas, que
fragmentos secuenciales de informacion.

En un “prezi”, la camara se desplaza por un escenario visual amplio (el lienzo) para terminar
enfocando el mensaje, con textos e imagenes, que conforman la diapositiva. A continuacion, la
camara se desplaza a la diapositiva siguiente.

Este formato es ideal para exponer ideas, mostrar productos o presentar proyectos de forma
diferente.

Prezi cambia también la forma de disefar y editar la presentacion. Crear una presentacion con
Prezi se parece a la construccion de un mapa conceptual animado o a una “tormenta de ideas”:
podemos “salpicar” de objetos y textos el fondo de nuestra plantilla e ir después colocando los
marcos para definir las diapositivas.

No es necesario seguir un orden secuencial para situar los elementos en el lienzo; los objetos no
tienen por qué tener el mismo tamano; y, podremos jugar con el “zoom” acercandonos y alejan-
donos de los mismos.

Finalmente, Prezi permite guardar la presentacion, compartirla (visualizacion y edicion) con toda
la comunidad de Internet (a través de enlaces publicos y de las Redes Sociales) y exportarla a
otros formatos (PDF y portatil).

Para ver un “prezi” es suficiente con disponer de un navegador de Internet con la tecnologia Flash
(“Adobe Flash Plugin”) instalada.

Podemos buscar presentaciones usando palabras clave en el buscador de “prezis” (prezi.com/
explore/staff-picks), o también, escribir su enlace (URL) en la barra de direcciones de nuestro
navegador.

Para comprender mejor sus caracteristicas podemos revisar la galeria de los “prezis” mas po-
pulares en prezi.com/gallery, 0 una presentacion corporativa de ejemplo de Prezi (prezi.com/
ygfu-Ixm9kxr/tutorial-prezi-en-espanol-aprender-a-utilizarlo-en-15-minutos-academia-prezi).

Como tutoriales recomendados para complementar este articulo podemos revisar el de la plata-
forma Aulaclic (www.aulaclic.es/guia-prezi/) o, este otro enlace en www.fmc.es (www.fmc.es/es/
conceptos-basicos-prezi-hacer-presentaciones/articulo/90265130/#.V1BVi-mAbNc).


https://prezi.com/explore/staff-picks/
https://prezi.com/explore/staff-picks/
https://prezi.com/gallery/
https://prezi.com/yqfu-lxm9kxr/tutorial-prezi-en-espanol-aprender-a-utilizarlo-en-15-minutos-academia-prezi/
https://prezi.com/yqfu-lxm9kxr/tutorial-prezi-en-espanol-aprender-a-utilizarlo-en-15-minutos-academia-prezi/
http://www.aulaclic.es/guia-prezi/
www.fmc.es
http://www.fmc.es/es/conceptos-basicos-prezi-hacer-presentaciones/articulo/90265130/#.V1BVi-mAbNc
http://www.fmc.es/es/conceptos-basicos-prezi-hacer-presentaciones/articulo/90265130/#.V1BVi-mAbNc

_ Acciones formativas Avanzadas

2. Crear una cuenta ‘Public’

Prezi tiene diferentes productos a la venta que incluyen distintas versiones de escritorio de su
programa (descargable desde Internet) y diferentes tarifas (para los planes de pago “Enjoy” y
“Pro”). También tiene un modo gratuito: las cuentas “Public”.

Las cuentas “Public” de Prezi nos permiten crear y almacenar las presentaciones exclusivamente
“online”. Las presentaciones y trabajos creados con esta cuenta se podran ver publicamente y
ser reutilizadas por otros usuarios. Ademas, tendremos una limitacion de almacenamiento de

100 Mb.
e e === En cualquier caso, primero debemos registrarnos en prezi.com.
El software de El boton “Prueba Prezi” nos conducira a una nueva pantalla con
presentaciones para los informacion comercial sobre las distintas tarifas y servicios. En

momentos que
importan

la zona derecha, la seccion “Public” permitira iniciar el proceso
de registro de nuestra cuenta gratuita a través del botén “Con-
tinuar gratis”.

A continuacion se nos pedira informacion personal para la
Créate una cuenta Public gratuita cuenta, una direccion de correo electronico vélida y la acepta-
cion de las condiciones de uso.

Pulsaremos en “Crear una cuenta public gratuita” y accedere-
mos a la pantalla de gestién de nuestras presentaciones (de
: momento, vacia).

En la zona superior, podemos ver la seccion “Mis prezis”, donde
: tendremos el listado de presentaciones que vayamos haciendo;
“Aprende y ayuda” (con documentacion y tutoriales), v, final-
mente, “Explorar’, donde podremos ver presentaciones de

otros usuarios clasificadas por categorias.

& APLICACIONES PARA

. Pinchamos, en el botén azul “Crea un nuevo Prezi” para co-
] menzar nuestra primera presentacion.

@ weBs & iEl cohete!

3. Primeros pasos

Bl primer paso, consiste en elegir una plantilla con la que traba-
jar. Podemos iniciar una presentacion con una plantilla en blan-
CO 0 usar una de las muchas que existen.
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No olvidemos usar el botdon “Mas” (resaltado en la ilustracion)
y recorrer la lista de miniaturas hasta encontrar una plantilla de
nuestro agrado. También podemos usar el cajon de busqueda
escribiendo alguna palabra clave de nuestra presentacion.

Cada plantilla cuenta con elementos predeterminados de texto, disefios de formas y de imagen
que luego pueden ser modificados. Sin embargo, para aprender a trabajar con Prezi, de momen-
to, lo recomendable es elegir una plantilla cuidadosamente y cenirse a ella rellenando los huecos
que existen. Mas adelante, podremos animarnos a comenzar una presentacion en blanco, donde
podremos personalizar todos los elementos.


https://prezi.com
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Elegida nuestra plantilla, entramos en la fase de edicion de
nuestra presentacion.

Clic para agregar

=8 En la zona central tenemos el lienzo, una imagen de gran ta-

§  maro, que sirve de fondo, donde situaremos textos, imagenes,

] videos y otros objetos. Para desplazarnos por el lienzo, solo
tenemos que arrastrar el raton en la direccion deseada.

/\,{ =t

Tenemos también tres botones, a la derecha, para ampliar o reducir el nivel de
acercamiento (la rueda del ratdbn cumple la misma funcion). El botén con el di-
bujo de una casita muestra el lienzo completo. Ademas, al seleccionar un ob-
jeto individual (pinchando sobre él), Prezi hace funcionar el “zoom” de forma
automatica centrando el objeto en pantalla.

Antes de continuar podemos configurar el aspecto global de la presentacion.
En el menu superior, el botdn con el dibujo de una tuerca, nos permitira elegir
las proporciones del formato de salida que queramos.

Actualmente, la mayoria de los monitores de ordenador, y tabletas tienen una
proporcion 16:9, mientras que algunos proyectores todavia mantienen el anti-
guo aspecto 4:3 de pantalla.

4 Herramientas y entorno de trabajo de Prezi

Untitled Prezi

Marco de corchetes &

# Editar ruta

- ©] ™ Insertar v # Personalizar P Presentar = o X Salir
]

\para g~egar titulo
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El menu principal, situado en la zona superior de la ventana de Prezi nos va a presentar los co-
mandos principales del programa. Los botones “Deshacer” (Ctrl+z) y “Rehacer” (1), nos permiten
retornar al estado anterior si nos hemos equivocado 0 no estamos conformes.

El boton “Guardar” (2) nos permite salvar nuestro trabajo. Aunque Prezi guarda los cambios au-
tomaticamente, siempre es recomendable guardar a menudo.

El menu desplegable “Insertar” (3) es el mas utilizado en Prezi; muestra un listado para insertar
elementos de distinto tipo sobre el lienzo.

El botdn “Personalizar” (4) sirve para ajustar los colores, tipos de letras y fondos. Nos permite ele-
gir entre diferentes temas o personalizar cada elemento de manera individual. Cada tema incluye
un esquema predeterminado de colores, tipografias y otros estilos visuales. Podemos ajustarlo al
detalle mediante la opcion “Personalizar tema actual”.

“Presentar” (5) nos ofrece la posibilidad de previsualizar la presentacion a pantalla completa. Para
salir de la vista previa y volver al modo edicion tenemos que pulsar la tecla “Esc.”

El boton “Compartir” (6) nos permitira decidir entre diferentes métodos para compartir la presen-
tacion (a través de un enlace, en linea o Facebook, por ejemplo). También ofrece la posibilidad de
exportar el “prezi” a formato PDF o como aplicacion portéatil.

El area de la derecha contiene dos zonas importantes, el botén para insertar marcos (7) y la zona
de edicion de rutas (8).

En la zona inferior, un boton con el rotulo “Necesito ayuda” (9) nos facilitara el acceso a un exten-
S0 sistema de ayuda que permite obtener ayuda buscando por palabras clave.

5. Insertar Objetos.

B Insertar~ | 7 Personalizar Prezi permite insertar objetos de multiple naturaleza con las que
B Imagen. podemos enriquecer y resaltar el mensaje de nuestra presenta-
cion: recuadros de texto, imagenes, formas y simbolos, diagra-
Ideo oe Youlube.. s . . z .
T Favoritos. mas, etc. También podemos insertar hiperenlaces a paginas de
oo Internet, videos de Youtube o archivos de musica para acompa-
| ® Diseros.. nar la visualizacion.
j Dibujar flecha Al insertar videos, como nuestra cuenta “public” tiene limitado
Dibujar linea . .
= i su espacio de almacenamiento, podemos colocar un enlace a

Youtube con lo que sera necesaria tener activa la conexion a
Internet para poder visualizar la presentacion.

| [ Agregar musica de fondo...

| @ Desde archivo (PDF, video)...

B PowerPaint...

Los “Disenos” son plantillas de diapositiva predeterminadas (marcos Unicos) o diagramas. Los
diagramas sirven para mostrar graficamente relaciones entre elementos. Prezi incorpora bastan-
tes diagramas predisefiados que nos pueden resultar muy Utiles, donde Unicamente deberemos
ir rellenando los huecos disponibles. Al insertar nuevos disefios se generan nuevos marcos y
rutas automaticamente.

Los objetos mas basicos son los recuadros de texto y las imagenes (formas y disenos).

10
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Insertar recuadros de texto.

Para insertar un recuadro de texto, no es necesario acudir al menu “Insertar”, es suficiente con
hacer clic en cualquier zona libre del lienzo para habilitar el editor de textos.

=
T
||‘|||
il
il

Titulo Subtitule Cuerpo A A| W~ Comfortaa - B

Recuadro para escribir

.
-

El editor de textos permite escribir y dar formato a los textos con los botones de su barra de
herramientas. Admite el uso de estilos diferentes estilos de parrafo: titulo, subtitulo o cuerpo de
texto, ademas de estilos especiales para parrafos de listas con vifietas o listas numeradas.

Una vez escrito el texto, para volver a editarlo sdlo tenemos que hacer clic sobre el texto para
seleccionar el recuadro. Tirando de los bordes con el ratén podemos redimensionar el recuadro.
Arrastrar el ratdn sobre el pequefo circulo azul de las esquinas del recuadro permite rotar el ob-
jeto de texto.

Insertar imagenes, formas y simbolos

© St | £ Recoraragen |3 e | Fneos | o Para insertar una imagen, acudimos al menu “Insertar” y selec-

E | cionamos “Imagen”. Podemos seleccionar cualquier fotografia
a la que tengamos acceso en nuestros dispositivos de almace-
namiento. En lugar de imagenes, también podemos insertar
otras presentaciones (de PowerPoint, por ejemplo), archivos
PDF o videos.

Una vez insertada la imagen y seleccionada, sobre ésta apa-
rece una barra de herramientas que permite aplicarle efectos,
recortarla o sustituirla por otra (desde nuestro equipo o desde Internet). En el centro de la imagen
aparecen los controles de “zoom” y el dibujo de una mano para arrastrar y cambiar la imagen de
sitio. El recuadro que bordea la imagen posibilita cambiar sus dimensiones y rotacion.

Ademas, podemos insertar ilustraciones de la galeria de simbo-
« Para prezis claros - los y formas. Para ello, pulsamos en “Insertar”, y seleccionamos

= “Formas y Simbolos”.
e Je= 2/ En primer lugar, elegimos, en la seccion que se abre a la dere-
cha, el tema visual global (oscuro, claro, simple, formas basi-
I @ C. cas, etc.) A continuacion, nos aparece la galeria en si, que nos
— presenta, con miniaturas, las formas y simbolos disponibles.
u . ™ . Las imagenes de la galeria de Prezi tienen un diseno uniforme y
it el B un estilo coherente.
% n o _ﬂ Hay un cajon de busqueda (“Search”, resaltado en la ilustracion)
para facilitar la localizacion del simbolo que necesitamos usan-
3 ’I-‘ do palabras clave genéricas (como “gente”, “trabajo”, “masco-
4 tas”...)

5 . fa) . ., . . .

dd  N= /% A continuacion, podemos arrastrar la miniatura elegida al lienzo

y editarla.

1



_ Acciones formativas Avanzadas

6. Editar objetos

Tenemos que conocer los aspectos fundamentales de la edi-
a cion de objetos en Prezi.

Para realizar cualquier operacion sobre un objeto insertado (tex-
to, fotografia, simbolo, marco...) primero tenemos que selec-
cionarlo haciendo clic sobre él. Esto hace que aparezcan los
controles de edicion del elemento.

Los tres botones que aparecen en el centro del objeto seleccio-
nado nos permiten mover el objeto arrastrando el ratén desde
77 el icono con el dibujo de una mano. Los botones con los signos
o “+”7y “-” controlan el tamano del objeto. Lo mismo puede hacer-
se arrastrando el raton desde los cuadrados azules de las es-
quinas del recuadro. Ademas, podemos rotar el objeto si arrastramos el ratén desde el pequeno

circulo que aparece cerca de los controles de tamano de las esquinas.

Para duplicar un objeto, la forma mas rapida es usar el atajo de teclado “Ctrl.+D” sobre el ob-
jeto seleccionado. Para eliminar cualquier elemento, lo seleccionamos con un clic, y pulsamos
la tecla “Supr.” de nuestro teclado. Para terminar la edicion de un objeto podemos usar la tecla
“Esc.” Otros atajos de teclado Utiles los podemos encontrar escribiendo “Atajos de teclado” en
“Necesito ayuda” (abajo).

Cuando hemos insertado varios objetos en nuestro lienzo, y se superponen entre si, tapandose
unos a otros, podemos controlar las opciones de apilamiento de los objetos haciendo clic con el
botdn derecho del raton sobre el elemento. Un menu contextual nos ofrece la posibilidad de con-
trolar el orden en que se muestran los objetos: “Hacia adelante”, “Traer al frente” (primer plano),
“Atras”, y “Enviar al fondo” (bajo todos los objetos).

Agrupar objetos también es esencial. Podemos agrupar varios
objetos asociados, para tratarlos como si fueran uno solo. Po-
T E D' demos agrupar objetos usando “Mayus.+clic” sucesivamente

e sobre los distintos objetos que queremos agrupar. Cuando ha-
cemos esto aparece el botén con la etiqueta “Agrupar”. Ahora
podemos modificar la situacion, el tamano o la rotacion del con-
junto.

Tras seleccionar un objeto agrupado aparecera el comando “Dispersar” que deshace la agrupa-
cion e independiza los objetos de nuevo.

/. Marcos
Los marcos son una forma especial de agrupacion. Seleccionar un marco per-
+ mite modificar los objetos que contiene de forma conjunta.
De hecho son los marcos quienes definen una diapositiva y determinan el mo-
G vimiento de la camara. Las diapositivas pueden crearse cuando se dibujan
[1 Corchete marcos (de distintas formas) rodeando los objetos.
O Circulo

v ‘:' F;ﬁjgﬁeum Para crear un marco, puedes arrastrarlo hacia el lienzo desde el botén que se
muestra en la ilustracion. Previamente, puede elegirse el tipo de marco prede-
terminado desde la casilla de la zona inferior del botdn. La forma predefinida de los marcos en
Prezi, la determina la plantilla elegida. Sin embargo, podemos optar entre varias formas basicas.

12
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Para crear un marco nuevo (y definir, por tanto, una nueva dia-

positiva) pulsamos en el botdn “Marcos” de la zona izquierda.

Se trata ahora de desplazar el marco y de ajustar su tamafio de

bl forma que englobe los objetos que compondran la nueva dia-
+ Infografias anim|

i positiva.
Con el marco seleccionado podemos modificar su forma
(“Tipo”), su tamano, rotacion y color de fondo.

Conviene recordar que en Prezi el tamano fisico de los objetos es relativo a los marcos que los
contienen. Podemos usar esto, para crear efectos visuales sorprendentes “escondiendo” texto o
gréficos en marcos de tamafno minusculo a los que la camara se acercara revelando su conteni-
do. Los marcos invisibles también pueden utilizarse para simular efectos visuales de movimiento
de camara muy atractivos.

8. Editar y configurar rutas

La seccion “Rutas”, situada a la izquierda nos permite reorganizar el orden de

(14} : presentacion de los objetos y marcos (diapositivas) y aplicarles algun efecto de
e animacion. Las rutas son el orden o camino en el que se van a mostrar tus
O — marcos u objetos en el momento de la presentacion.
) Podemos agregar a la ruta de Prezi cualquier objeto que hayamos insertado
© - en el lienzo a través del botdn derecho del raton y seleccionando la opcion
. “Agregar a la ruta”. Opcionalmente, también funciona “arrastrar” el objeto a la
Q_E)—ﬂ seccion izquierda.
o — También podemos anadir nuevas rutas pulsando el botén “Editar ruta” en la
“*D:' zona inferior del panel de rutas y elegir la opcion “Agregar esta vista”. Esto

@ Aregaresaviss @NAAE, @ la seccién de rutas, una “fotografia” de lo que estamos viendo en el
T Borrar todo |ienZO.

& Editar ruta . . .
En Cualqwer Caso, aparecera una nueva miniatura de nuestra nueva ruta con

Su numero de presentacion asignado. El botdn “Editar rutas” nos permite ajustar el orden de pre-
sentacion de los elementos arrastrando las miniaturas con el raton. También nos permite eliminar
un elemento de la ruta pulsando la “X” roja que aparece cuando sefialamos una miniatura.

Finalmente, cuando hayamos acabado de configurar las rutas, pulsaremos la tecla “Esc.” para
salir del modo edicion de ruta y volver al modo de edicion de objetos.

El propio Prezi almacena tutoriales muy interesantes para aprender a crear los trucos visuales
mas espectaculares con la configuracion de las rutas. Podemos usar la palabras clave “Movi-
mientos de camara” en el buscador de Prezi para localizarlos.

S. finalizar y compartir

Terminada, de momento, nuestra presentacion, pulsaremos “Salir” y Prezi nos llevara a la pantalla
de propiedades de nuestra presentacion, donde podremos cambiar el titulo que, por defecto, es
“Untitled Prezi” (el icono de un lapiz) y anadir una pequena descripcion del Prezi.

13
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MIS PREZIS EXPLORA APRENDE Y AYUDA iHAZTE PRO! Usuario Cualquiera ~

- Infografias animadas
- Tormenta de ideas
» Mapas conceptuales

m &8 presentar a distancia # Descargar & Guardar una copia @ Compartir Insertar € Publico y reutilizable i

El titulo que queramos

Una breve descipcion del Prezi

Compartir El boton “Compartir” nos permite especificar los correos elec-
tronicos de aquellos que queramos invitar a ver nuestro “prezi”

¢Quieres hacer tus prezis privados u ocultos?

A D 0 a que colaboren en su edicion. El boton “Copiar enlace” sdlo

siguiente enlace:

permite compartir la visualizacion.

Copiar enlace | http://prezi.com/7ediqyeaiddw/?utm_campaign=shal

1 € Permitraue el pulics rauiie y ayude 3 dfundlr s Recordemos que en las cuentas “public” los “prezis” creados
son publicos y pueden reutilizarse libremente por otros usua-

o ros.

Para la descarga del “prezi” a nuestro ordenador podemos pulsar el boton “Descargar” que
ofrece guardar una copia ejecutable portéatil. Podemos elegir una copia compatible con Windows
0 para Macs. Una vez descargado el archivo, es necesario descomprimirlo y ejecutar el archivo
“prezi.exe” para su visualizacion.

Agregar gente

Desde la ventana de edicion del “prezi” también es posible exportar la presentacion a formato
PDF y descargar el archivo a nuestro equipo. Si pulsamos en el botén “Compartir”, Prezi nos
ofrecera la opciéon de convertir a PDF nuestra presentacion y descargar el archivo a cualquier
dispositivo equipado con un lector de documentos PDF.
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3. "Apps” en dispositivos moviles

1. Dispositivos portatiles

En los ultimos afios dominan el mercado de la electronica de consumo los dispositivos informa-
ticos portatiles: las tabletas (o “tablets”) y los teléfonos inteligentes (0 “smartphones”). Incluso se
pronostica el fin del dominio del ordenador personal tal y como hoy lo conocemos.

Mientras los dispositivos portatiles incrementan su potencia y
prestaciones, los ordenadores tienden a hacerse mas peque-
Aos. Las diferencias, en cuanto a productividad, entre ordena-
dores convencionales y dispositivos portatiles tienden a diluirse
cada vez mas.

Los teléfonos inteligentes (0 “smartphones”) han desplazado a los teléfonos moviles convencio-
nales, y las tabletas (o0 “tablets”) compiten en prestaciones con los ordenadores portatiles.

Estos dispositivos portatiles son, en realidad, ordenadores de
pequeno tamano, aunque su uso esta mas orientado al consu-
mo, a las comunicaciones y el entretenimiento. Como los orde-
nadores, los dispositivos portatiles funcionan sobre un Sistema
Operativo (S.0.), en el que pueden instalarse aplicaciones, o
programas, que amplian las funciones del aparato de forma in-
definida.

La mayor parte de las personas que usan TIC (Tecnologias de la Informacion y Comunicacion)
las emplean para navegar por Internet, comunicarse con amigos y familiares, entretenerse con
videojuegos, leer noticias y publicaciones, ver videos 0 escuchar musica. Ocasionalmente, uti-
lizan procesadores de texto avanzados, hojas de calculo u otras aplicaciones de productividad
profesional.

El usuario actual combina el uso del ordenador, portatil o de sobremesa, auxiliado por distintos
dispositivos maoviles. El ordenador convencional proporciona potencia para las aplicaciones mas
profesionales, mientras que los dispositivos portatiles afiaden la portabilidad y conectividad a
través de las redes de comunicacion.

De manera general, las caracteristicas generales de estos nuevos dispositivos portatiles son:

e |a portabilidad: cada vez tienen menor tamano y peso mientras aumentan su potencia y
Sus prestaciones.

e Son flexibles y programables. Como los PC, tienen multiples utilidades: disponen de un
sistema operativo sobre el que se instalan funciones adicionales en forma de pequenas
aplicaciones (“apps”) .

e Aunqgue también tienen sus aplicaciones profesionales auxiliares, estan mas orientados a la
informatica doméstica, las comunicaciones, el ocio o el consumo.

e Facilidad de manejo: entornos de trabajo sencillos y uniformes, con el menor nimero de
controles posible. Los teclados y ratones se sustituyen por pantallas sensibles al tacto
donde el usuario interactia mediante acciones sencillas (“gestos”).
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2. Sistemas Operativos portatiles

Los teléfonos inteligentes y las tabletas tienen preinstalado su propio Sistema Operativo, acom-
panado de un conjunto basico de aplicaciones de uso comun.

Este Sistema Operativo determina el aspecto de la pantalla, el entorno de trabajo y el manejo
basico del aparato. El propietario o propietaria podra personalizar el dispositivo y afadir nuevos
programas, gratuitos o de pago. Las aplicaciones escritas para los dispositivos portatiles, por su
pequeio tamano, suelen denominarse “apps” y pueden pertenecer a la misma empresa fabri-
cante del dispositivo 0 a terceras empresas.

La tendencia actual del mercado TIC es uniformar los sistemas operativos en ordenadores, te-
léfonos y tabletas. Los fabricantes de sistemas operativos crean versiones del mismo sistema
operativo adaptadas a los procesadores y tamanos de pantalla de los diferentes dispositivos. La
idea es que el aspecto del entorno de trabajo y su manejo sea similar, independientemente del
dispositivo en el que esté instalado.

Como el mercado de los dispositivos portatiles esta en permanente evolucion, constantemente
aparecen nuevas versiones y actualizaciones de los distintos sistemas operativos y sus “apps”.

A dia de hoy, existen tres grandes organizaciones rivales que coexisten en el mercado: Apple,
Google y Microsoft.

Los sistemas operativos portatiles mas habituales son: el iOS (creado por Apple), Android (aso-
ciado con Google) y Windows de Microsoft.

Mencion especial requiere Firefox OS; un sistema operativo gratuito, de cédigo abierto, vinculado
a la organizacion Mozilla (www.mozilla.org/es-ES/about). Firefox OS esta actualmente en pro-
ceso de desarrollo y puede usarse como “app” experimental bajo Android (mas informacion en
www.mozilla.org/es-ES/firefox/0s).

Apple e iI0S

/ Apple es la empresa con mayor experiencia en el mercado de dispositivos

= portatiles. Su sistema operativo se conoce como iOS, que equipa los teléfonos
inteligentes y tabletas que la misma Apple fabrica. El iOS es un sistema opera-
tivo movil que se desarrolld inicialmente para el “iPhone” y después, su uso se
extendio a dispositivos como el “iPod touch”, el “iPad” y el resto de los mode-
los de Apple.

Apple fabrica y comercializa los aparatos, y ademas, desarrolla iOS y sus apli-
caciones. La participacion de terceras empresas en el desarrollo de programas
para iOS o para equipos Apple se hace a traves de la concesion de licencias
comerciales.

Apple tiene su propio mercado de aplicaciones, la “app store”, desde el que el
usuario puede instalar nuevas funciones para los dispositivos de Apple. Se
accede a este mercado virtual desde los accesos directos que encontraremos
en los escritorios de los dispositivos; desde ordenador a través de la aplicacion
iTunes (www.apple.com/es/itunes/download); o desde cualquier acceso a In-
ternet en la direccion store.apple.com/es.

Para conocer mejor las caracteristica de iOS podemos consultar el enlace www.apple.com/es/
ios/what-is. Para aprender a usar iOS, Apple dispone de tutoriales y talleres en www.apple.com/
es/retail/learn.
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Android

El otro gran Sistema Operativo de los dispositivos portatiles es
Android. Android es un sistema operativo que se desarrolld ini-
cialmente para teléfonos moviles. Su nucleo estd basado en
Linux: un sistema operativo libre, de cédigo abierto, gratuito y
multiplataforma.

Aunque Android mantiene las caracteristicas de gratuidad vy
codigo abierto, su desarrollo actual corre mayoritariamente a
cargo de Google. Numerosas marcas y distintos dispositivos
equipan Android como su sistema operativo ya que, de esta
manera, ahorran costes por licencias de derechos de uso.

Como la mayor parte de Android es de codigo abierto, terceras

empresas pueden desarrollar aplicaciones y mejoras del siste-
ma operativo sin necesidad de pagar derechos. Esto permite abaratar los costes de produccion
y abre la posibilidad a la participacion de terceras empresas en el proyecto Android, usando el
entorno de programacion JAVA.

Los equipos bajo Android, disponen de “Google Play” como
mercado en linea donde podemos buscar, descargar e instalar

“appS”.

Es posible encontrar aplicaciones, muchas de ellas gratuitas,
creados por otras empresas. Se accede a “Google Play” des-
de el icono de acceso directo en los escritorios de los mismos
dispositivos 0, a través de Internet, escribiendo el enlace play.

Play Store google.com/store/apps.

Windows de Microsoft

El tercer S.O. dominante es Windows de la conocida multina-
cional Microsoft.

Microsoft también participa del mercado de los dispositivos
portatiles. Los equipos que funcionan con Windows 10 se dis-
tribuyen con aplicaciones integradas que funcionan de forma
similar en todos los dispositivos bajo Windows.

Windows 10

Obtener las aplicaciones de Office de Tras las versiones adaptadas de Windows para teléfonos inteli-
forma gratuita gentes y tabletas (Windows Phone y Windows Mobile), Micro-
e s e e e e o e SOft ha optado tamibién por uniformar el entorno de trabajo y las
o ss s e icencias de uso bajo su sistema operativo Windows.
E 151 D =] E [ | De esta manera, es posible compatibilizar el pago de las licen-
R K-SR et cias para los programas de nuestro PC convencional con las
B o Gy © versiones que equipan “smartphones” y tabletas (products.offi-

ce.com/es-es/mobile).
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Podemos obtener mas informacion, videos de presentacion y ayuda a través de la pagina web
de Microsoft www.microsoft.com/es-es.

Podemos acceder a su pagina de “apps”, gratuitas y de pago, en la direccion www.microsoft.
com/es-es/store/apps/windows

3. "Apps’ para dispositivos portatiles

En cuanto a las aplicaciones o programas, todos los dispositivos contienen, instaladas de fabri-
ca, un conjunto de utilidades que satisfacen las necesidades mas habituales del cliente de los
dispositivos portatiles.

Las “apps” mas frecuentes incluyen navegadores de Internet, herramientas para la lectura de
publicaciones digitales, aplicaciones multimedia, gestores de correo electrénico y redes sociales,
y videojuegos.

Los teléfonos inteligentes se centran mas en el campo de las comunicaciones telefénicas y
agendas, el consumo de productos multimedia y en el uso de pequerios juegos. Las tabletas,
por el mayor tamano de sus pantallas y la potencia de sus procesadores, pueden incluir, ademas,
aplicaciones de productividad, como versiones adaptadas de distintas “suites” de ofimatica. Esto
incluye gestores de ficheros, procesadores de texto, hojas de célculo o presentaciones de dia-
positivas.

Asimismo, las tabletas pueden ir equipadas con aplicaciones 0 accesos directos que permiten
aprovechar el uso de las distintas plataformas de almacenamiento “en la nube”: “Google Drive”,
“OneDrive” de Microsoft o el “iCloud” de Apple. En todo momento, podemos usar las platafor-
mas “online” de edicion de documentos de “Google Docs” o la version en linea gratuita de Office
desde nuestra cuenta en Outlook.com.

Adicionalmente, todos los equipos anaden accesos directos a las plataformas mas populares de
correo electronico. Suelen estar contempladas “Gmail” de Google, “Outlook.com” de Microsoft
0 “Yahoo Mail” de Yahoo!.

Registro previo

Como las aplicaciones a instalar estan relacionadas con los servicios de Internet, debemos tener
una cuenta de usuario registrado en la plataforma o fabricante de nuestro teléfono inteligente
0 “tablet”. Podemos registrarnos desde el propio dispositivo portatil o examinar los siguientes
enlaces si queremos hacerlo desde Internet. Si ya poseemos cuentas previas (por ejemplo, una
cuenta de correo en Gmail o Outlook.com) no sera necesario hacer nuevos registros en Google
0 en Microsoft.

Para crear una “Apple Id”, asi se llama al identificador de usuario registrado para los productos de
Apple, podemos acudir a www.apple.com/es/shop/account/home para disfrutar de distintos ser-
vicios relacionados con la descarga e instalacion de “software” de Apple. Para “Google Play” po-
demos crear una cuenta Google en www.google.es 0 acudir directamente a https://play.google.
com/store. Para Microsoft, podemos crear una cuenta “Live” desde www.microsoft.com/es-es/

Buscar, instalar y desinstalar ‘apps’

Muchas de estas aplicaciones son de pago, pero existen también numerosos programas gra-
tuitos. Estas “apps” pueden haber sido desarrolladas por la misma empresa propietaria de la
patente del dispositivo o por terceras empresas que han adquirido licencias de desarrollo.
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Como los dispositivos portatiles tienen la posibilidad de instalar aplicaciones en conexion perma-
nente con Internet, debemos cuidar mucho la seguridad del equipo vy la privacidad de nuestros
datos.

La mayoria de las empresas especializadas en seguridad informatica cuentan con versiones
de sus programas adaptadas a los distintos tipos de sistemas operativos disponibles para los
“smartphone” y tabletas.

Dependiendo de la marca del dispositivo y el tipo de sistema
operativo que equipe, un icono caracteristico proporciona ac-
€eso a su propio mercado en linea desde el que el usuario pue-
de descargar e instalar aplicaciones. Un “tap” (toque corto, si-
milar al clic del ratdn) sobre el icono nos conduce al mercado de
aplicaciones respectivo.

Independientemente de los modelos, sistemas operativos y tipo

de dispositivo, la intencion de los fabricantes es que el proceso

de instalacion de nuevas aplicaciones sea lo mas sencilla posi-

ble. Una vez en la pagina del mercado “online” de “apps” pode-

W uevos mos buscar “apps” por categorias (juegos, libros, peliculas,
aplicaciones, etc...).

Play Store

B GooglePlay [

p—

Elegida la categoria “Aplicaciones”, podemos seleccionar nue-
vas sub-categorias, o, simplemente recorrer el escaparate de
aplicaciones. Mas rapido es usar el cajon de busqueda, resalta-
do en la ilustracion, donde podemos escribir el término que
queramos (por ejemplo, “antivirus” u “ofimatica” o “Skype”) para
que el “market” nos presente un listado con aplicaciones rela-
cionadas con el término escrito.

Elegida la aplicacion que queremos instalar, nos aparecera una ficha con capturas de pantalla y
detalles del programa, acompanada de las valoraciones escritas por otros usuarios y usuarias.
Es importante leer cuidadosamente la informacion respecto a la privacidad y seguridad porque
muchas aplicaciones hacen uso de nuestras listas de correo.

El boton “Instalar”, generalmente de color verde, da comienzo a la instalacion automatica del
programa. Concluida la instalacion, un nuevo icono aparecera en nuestros escritorios para que
podamos iniciar la aplicacion.

Para desinstalar la aplicacion, un “tap largo” (un toque sostenido) sobre el mismo icono conduce
a un menu donde es posible actualizar la aplicacion o desinstalarla.

En Android, el apartado “Mis aplicaciones”, dentro de “Ajustes” contiene un listado con las
“apps” que ya tenemos instaladas en nuestro equipo. Cada aplicacion va acompanada del botdon
“Actualizar”, para instalar funciones nuevas o actualizaciones, si estan disponibles, y el botén
“Desinstalar” si deseamos retirar el programa de nuestro dispositivo.
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4. Aplicaciones de comunicacion

Shkype

La conectividad WiFi, permite usar aplicaciones que utilizan la
tecnologia “VolP” para realizar llamadas mas convencionales, y
para establecer conferencias y videoconferencias en grupo.
Skype, por ejemplo, tiene sus propias “apps” que podemos ins-
talar y usar de forma gratuita.

Recientemente, Skype ha sido incorporado a Microsoft, quien ha implementado la tecnologia
en todos sus productos. Para utilizar Skype es necesario darse de alta en la plataforma (sirven
también las cuentas de Microsoft y Facebook) e instalar el programa.

Permite realizar comunicaciones gratuitas (de voz, video y “chat”) con otros usuarios registrados
de Skype o llamadas a teléfonos convencionales (fijos 0 moviles) a muy bajo coste. Las versiones
portatiles de Skype (para Android, Apple, Windows y Blackberry, entre otros) pueden encontrarse
en www.skype.com/es/ y pulsar en “Descargas” para seleccionar la version adecuada a nuestro
dispositivo.

Gestores de Redes Sociales

:'m o =  Las principales redes sociales (por ejemplo, Facebook, Twitter,

Tuenti 0 Google +) ponen a disposicion de sus usuarios sus

Q “ u @ @ propias aplicaciones de gestion de redes sociales adaptadas

para “smartphones” y tabletas, y para los diferentes sistemas
operativos.

Estas aplicaciones pueden instalarse desde las propias paginas
de cada red social o desde los mercados en linea de Android,
Microsoft o Apple.

Instagram (www.instagram.com) es una red social especial-
mente creada para que los usuarios y usuarias de dispositivos
portatiles compartan sus fotografias a medida que las toman
durante sus desplazamientos.

La misma aplicacion permite tomar fotografias con el dispositi-
VO, Y, a continuacion, un menu les permite editar y aplicar filtros
a la imagen antes de subirla.

squarerootofd's photo.
cateaulel [iked swopes's
photo. 121

caleaulei and pketron llked

il oo = La aplicacion se encarga también de importar nuestras listas
o T corron de contactos para enviar invitaciones con el enlace al album.
Nuestros contactos pueden acceder a las fotografias desde el
mismo dispositivo 0 a través de cualquier aparato conectado a

Internet.

La aplicacion, gratuita, esta disponible en la “App Store” de Apple y en “Google Play” para telé-
fonos inteligentes.
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foursquare

F “Foursquare” (es.foursquare.com) es una “app” muy popular

O U rS q u a re que gestiona los mensajes, fotografias o videos realizados por
el usuario o usuaria mientras viaja. Los mensajes se publican en
las redes sociales mas populares de forma simultanea.

Fue una de las primeras “apps” que incluyé de manera signifi-
cativa un sistema de geolocalizacion personal. La idea central
es marcar, o hacer “check-in”, en lugares especificos donde
se encuentra el usuario. Los usuarios comentan (a modo de
“microblogging”), o fotografian, comercios y servicios alli donde
se encuentran.

De esta forma, se va construyendo una auténtica guia turistica
con el dinamismo que proporcionan las recomendaciones de los usuarios y usuarias de la apli-
cacion. Cualquiera de ellos puede preguntar a Foursquare por los servicios de la zona donde se
encuentra, y verlos sobreimpresos en el plano de la ciudad acompanados de las valoraciones de
los otros usuarios.

Foursquare es gratuita y esta disponible, en varios idiomas, para Android e iOS en sus respecti-
vas tiendas de aplicaciones.

Whatsapp

Gracias a las tarifas planas de datos, Whatsapp se ha convertido una aplicacion imprescindible
para los usuarios de teléfonos inteligentes y tabletas.

p : Whatsapp es un programa de mensajeria instantanea que per-
. mite enviar y recibir mensajes cortos de texto (similares a los
SMS) entre personas, 0 grupos, sin coste por mensaje.

Una vez instalado, el programa solicita nuestro permiso para
acceder a los datos de nuestras agendas de contactos con el
fin de invitarles a unirse a nuestras conversaciones.

Aceptada la invitacion, la aplicacion permite crear grupos de
conversacion para establecer “chats” entre varias personas a
la vez. Permite también compartir fotografias, videos o informa-
cion de nuestra ubicacion durante la conversacion.

Whatsapp funciona tanto con las redes WiFi como con las redes de telefonia moévil, aunque las
primeras se benefician de las tarifas planas de datos.

Para el uso seguro de Whatsapp se hacen una serie de recomendaciones basicas:

e No usar WhatsApp para mandar material “sensible”. Nunca mandar numeros de tarjetas de
crédito, “pins” o cuentas bancarias.

e Hacer un uso responsable de la aplicacion manteniendo el control sobre los usuarios que
tienen acceso a nuestro WhatsApp y cuidar el contenido que generamos en esta platafor-
ma.

e Alahora de enviar los mensajes, vamos a evitar prisas y confirmemos siempre que el des-
tinatario es el que queremos. Hay confusiones al elegir los destinatarios que pueden ser
negativas para nuestra vida personal o profesional.
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e Cuando tengamos una conversacion en grupos hay que evitar los malos entendidos uti-
lizando los emoticonos para aclarar el tono de los mensajes (por ejemplo, si algo es una
broma indicarlo con el emoticono adecuado).

e Valorar si interesa llevar la Ultima hora de conexion puesta. Es una forma de proteger nues-
tra privacidad. Se trata de una forma de control que debemos evitar.

e No abras todos los “links” que te envien a través de WhatsApp y desconfia de enlaces
acortados, sobre todo si desconoces quién te lo manda. Si recibimos mensajes de desco-
nocidos podemos usar las opciones “Ignorar” o “Bloquear”.

e (Cuidado con las redes Wi-Fi que utilizas para enviar mensajes. Algunas redes Wi-Fi, publi-
cas 0 Nno, no estan debidamente protegidas: un delincuente o persona con malas intencio-
nes podria capturar conversaciones que intercambias con tus contactos.

e Atento a los mensajes en cadena o bulos (“hoax”), que circulan a través de WhatsApp. No
te creas cualquier mensaje que te envie un contacto, aunque éste sea de confianza. Antes
de realizar cualquier reenvio o comentario, contrasta la informacion con otros contactos, o
en paginas web de confianza.

e Antes de abrir un fichero que te han enviado, es recomendable analizarlo con un antivirus
actualizado para comprobar que no contiene amenzazas.

e Elimina el historial de tus conversaciones para evitar que alguien pueda leerlas y obtener
informacion sobre ti.

La instalacion de la aplicacion es gratuita y se encuentra en los mercados de “Google Play” y
la “Apple Store”. También se puede descargar en la propia pagina de la aplicacion en www.
whatsapp.com. Esta disponible para iPhone, BlackBerry, Windows Phone, Android y Nokia. Re-
cientemente, se ha desarrollado la version de Whatsapp de escritorio para ordenadores conven-
cionales.

S. "Apps’ para la oficina

‘Suites” de ofimatica

Las “suites” de ofimatica adaptadas a los “tablets” permiten llevar con nosotros buena parte de
las funciones que antes estaban limitadas a los ordenadores de nuestra casa o del puesto de
trabajo.

Aunqgue estas “suites” no son tan potentes como sus versiones para ordenador (Microsoft Offi-
ce, LibreOffice u OpenOffice, por ejemplo), proporcionan funciones de edicion suficientes para
trabajar con nuestros documentos durante los desplazamientos. Estos paquetes de programas
comprenden procesadores de texto, hojas de célculo y presentaciones de diapositivas.

Ademas de estas prestaciones, son de valorar las posibilidades de usar el almacenamiento en
linea, la compatibilidad con los formatos de archivo de los programas mas populares, y la cone-
xion remota con otros equipos o los de nuestros colaboradores.

Los usuarios de tabletas equipadas con Windows disponen de
sus propias versiones de MS Office. Es posible compartir la li-
cencia con la “suite” instalada en el ordenador de casa o de la
oficina, y ademas, usar “Office Online” (office.microsoft.com/es-
es/online). Office 365, en su version “Hogar”, se ofrece por 99 €
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por licencia de un ano de uso en la tienda en linea de Microsoft (www.microsoftstore.com/store/
mseea/es_ES/home)

Bajo Android, “Office Mobile” de Microsoft, es gratuito para los usuarios domésticos de tabletas
con Android. Incluye versiones ligeras de Word, Excel y Powerpoint.

que equipan sus dispositivos portatiles. También tiene una ver-
sion para Mac. Contiene “Pages” como procesador de texto,
“Numbers” para crear hojas de célculo y “Keynote” para editar
presentaciones de diapositivas. Incluye funciones para usar el
“iCloud”, el servicio de almacenamiento y copias de seguridad “en la nube” de Apple. Puede
encontrar mas informacion en www.apple.com y en la “Apple Store” en este enlace.

I “iWork”, creada por Apple para su iOS, es el paquete ofimatico

“WPS Office” (www.wps.com) dispone de versiones para iOS, Android e incluso, para ordenado-
res bajo Windows y Linux. Incluye un procesador de textos, un modulo para crear presentaciones
de diapositivas y hojas de calculo. Es compatible con documentos de MS Office. Tiene una ver-
sion basica gratuita a la que se le pueden afadir funciones adicionales de pago.

AndrOpen Office es una conversion para Android de la conocida suite ofimati-
ca Apache OpenOffice. Aunque el proyecto no esta afiliado a OpenOffice ni a

A . LibreOffice, el programa permite ver, editar, insertar y exportar documentos de
oficina usando las funcionalidades de OpenOffice. Es una suite ofimatica con
seis componentes: Writer (procesador de textos), Calc (hoja de calculo), Im-
press (presentaciones), Draw (dibujo), Math (editor de ecuaciones) y Base (base
de datos).

Podemos encontrar mas informacion sobre actualizaciones y estado de desarrollo de AndrOpen
Office en su pagina de Twitter (twitter.com/andropenoffice) y esta disponible para su descarga,
para Android, en play.google.com/store/apps/details?id=com.andropenoffice.

La “suite” “Documents to go” (http://www.dataviz.com) tiene
versiones para Android e iOS. Contiene editores para ficheros
de Word y Excel y visores para documentos de PowerPoint y
PDF. Tiene una version gratuita y otra “Premium”, de pago, con

funciones anadidas.

Almacenamiento “en la nube’

Documents To Go *»

Ademas, o en su lugar, de estas “apps” instaladas en las tabletas, siempre es posible utilizar las
versiones “en la nube” de Google Docs y Google Drive como plataforma de edicion y almace-
namiento (drive.google.com). Por parte de Microsoft, podemos usar el servicio OneDrive y las
versiones online de Office desde onedrive.live.com o desde outlook.com.

Apple dispone de iCloud (www.icloud.com) como servicio “en la nube” para los usuarios regis-
trados de sus dispositivos.

Aplicaciones antivirus y de seguridad

Como los teléfonos inteligentes y las tabletas se comportan como ordenadores, presentan tam-
bién riesgos de infecciones por programas maliciosos (“malware”) o pueden sufrir ataques a la
privacidad de sus usuarios.

Es aconsejable instalar aplicaciones desarrolladas por empresas de confianza o que estén dis-
ponibles desde las tiendas en linea oficiales de Google, Apple o Microsoft. Para buscar en los

23


http://www.microsoftstore.com/store/mseea/es_ES/home
http://www.microsoftstore.com/store/mseea/es_ES/home
http://www.apple.com
https://www.apple.com/es/pr/products/iwork/iwork.html
http://www.wps.com
https://twitter.com/andropenoffice
https://play.google.com/store/apps/details?id=com.andropenoffice
http://www.dataviz.com
http://drive.google.com
http://onedrive.live.com
https://www.icloud.com/

_ Acciones formativas Avanzadas

mercados de “apps” podemos usar el cajon de busqueda e incluir términos de busqueda como:

L]

“antivirus”, “privacidad” y “seguridad”.

Las principales empresas de seguridad en informatica también han preparado sus propias so-
luciones adaptadas al mercado de los distintos sistemas operativos presentes en “tablets” y
“smartphones”.

Para obtener consejos, tutoriales o programar avisos y alertas
- de amenazas diversas a través de nuestro correo electronico

Oficina . .
de Sequridad  Podemos darnos de alta en la Oficina de Seguridad del Inter-

del Internauta  nauta: www.osi.es.

El enlace directo para aplicaciones gratuitas relacionadas con la
seguridad es www.osi.es/es/herramientas-gratuitas.html.

Esta web recomienda Conan Mobile (www.osi.es/es/conan-mobile) para diagnosticar el estado
de proteccion de nuestros dispositivos portatiles. Conan Mobile se puede descargar, para An-
droid, en play.google.com/store/apps/details?id=es.inteco.conanmobile.
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